	
	На виконання розпорядження 
голови райдержадміністрації

	
	«12» 04 2017
	№119

	
	«Про оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність районної державної адміністрації»

	
Вимоги
До інформаційних матеріалів та повідомлень, що надаються до веб сторінки районної державної адміністрації.



	Інформаційні матеріали для веб-сторінці районної державної адміністрації – це матеріали, що містять інформацію, пов’язану з усіма подіями, які організовані районною державною адміністрацією: засідання колегії районної державної адміністрації, круглі столи, громадські слухання, наради, засідання комісій, семінари тощо, а також анонси зазначених подій.
	Структура інформаційних матеріалів (один аркуш формату А4, Times New Roman, 14 кегель, інтервал 1):
1. Заголовок.
2. Вступна частина: дата проведення заходу, місце проведення заходу, хто проводить захід, учасники заходу, мета заходу.
3. Основна частина – декілька абзаців, у яких роз’яснюється новина, наводяться подробиці, наголошуються найцікавіші та найголовніші аспекти.
4. Розділ «Додаткова інформація» доповнює текст фактами, які пов’язані з зазначеними подіями та містить довідкову інформацію про аналогічні заходи, що проводилися раніше.
5. Розділ «Висновки» - один два абзаци, де пояснюється, чим саме важливий захід, підсумки заходу.
Інформаційні матеріали подаються не пізніше ніж через дві-три години після закінчення заходу, у разі якщо захід закінчився після 17.00 – до 12.00 наступного дня.
Інформаційне повідомлення повинно містити довідкову інформацію щодо діяльності райдержадміністрації (підрозділу, органу, закладу), в якому зазначається назва питання, якого воно стосується. Стиль, текст інформаційного повідомлення може бути довільним.
Інформаційні матеріали та повідомлення подаються в електронному та у друкованому вигляді із зазначенням прізвища, ім’я по сади особи, яка несе відповідальність за достовірність інформації, повинен повністю збігатися з текстом, що надається на паперовому носії. 
Текст інформаційних матеріалів та повідомлень погоджуються із заступниками голови районної державної адміністрації (відповідно до розподілу обов’язків)

	Керівник апарату 
раййдержадміністрації
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1.

 

Заголовок.

 

2.

 

Вступн

а частина: дата проведення заходу, місце проведення заходу, хто 

проводить захід, учасники заходу, мета заходу.

 

3.

 

Основна частина 

–

 

декілька абзаців, у яких роз’яснюється новина, нав

о-

дяться подробиці, наголошуються 

найцікавіші та найголовніші аспекти.

 

4.

 

Розділ 

«Додаткова інформація» доповнює текст фактами, які пов’язані з 

зазначеними подіями та містить довідкову інформацію про аналогічні заходи, 

що проводилися раніше.

 

5.

 

Розділ «Висновки» 

-

 

один два абзаци, де пояснюється, чим саме важливий 

захід, підсумки заходу.

 

Інформаційні матеріали подаються не пізніше 

ніж через дві

-

три години після 

закінчення заходу, у разі якщо захід закінчився після 17.00 

–

 

до 12.00 наступн

о-

го дня.

 

Інформаційне повідомлення повинно містити довідкову інформацію щодо 

діяльності 

райдержадміністрації (підрозділу, органу, закладу), в якому зазнач

а-

ється назва

 

питання, якого воно стосується. Стиль, текст інформаційного пов

і-

домлення може бути довільним.

 

Інформаційні матеріали та повідомлення подаються в електронному та у 

друкованому ви

гляді із зазначенням прізвища, ім’я по сади особи, яка несе ві

д-

повідальність за достовірність інформації, повинен повністю збігатися з тек

с-

том, що надається на паперовому носії. 

 

Текст інформаційних матеріалів та повідомлень погоджуються із заступн

и-

ками го

лови районної державної адміністрації (відповідно до розподілу 

обов’язків)
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